ALLROUND-BUROTALENT (M/W/D)
ZUR ERLEDIGUNG KAUFMANNISCHER &
BUCHHALTERISCHER AUFGABEN

Ein sicherer Umgang mit allen Office-Anwendungen ist fir dich selbstverstandlich?

Du liebst es mehr Verantwortung zu tibernehmen und Uber dich selbst hinauszuwachsen?

Englisch in Wort und Schrift stellen fir dich keinerlei Probleme dar?

Fortgeschrittene Excelkenntnisse wie Sverweis & Pivottabellen sind keine Fremdw®rter fir dich?

Die Erstellung von Monatsabschliissen sowie die Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschliissen
sind keine groRen Herausforderungen mehr fiir dich?

Dann bist du genau die richtige Verstéarkung fur unser Biiro. Gemeinsam mit deinen Kolleginnen
kiimmerst du dich um einen reibungslosen Ablauf, unterstitzt unsere Buchhaltung bei der Fiihrung
des Mahnwesens und des Forderungsmanagements inkl. Bereinigung der OP-Listen. Aul3erdem bist
du in Kontakt mit unserem Auf3endienst, erledigst Kunden- und Produktauswertungen in Excel,

nimmst dich unserer Stammdatenpflege an und betreust den telefonischen und schriftlichen
GroRRkundensupport.

Teilzeit | Vollzeit

Was erwartet dich:

Wir, die ILG Germany GmbH gehort in Deutschland zu den fuhrenden Vertriebsgesellschaften in der
Uhren- und Schmuckbranche.

Wir bieten dir vielseitige, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgabe mit grol3en
Gestaltungsmaoglichkeiten, eine sorgféltige Einarbeitung in dein neues Aufgabengebiet und eine
herzliche Aufnahme im Kollegenkreis.

Es erwartet dich ein sehr gutes Arbeitsklima, ein faires Miteinander in einem motivierten Team und ein
Unternehmen mit flacher Hierarchie sowie kurzen Entscheidungswegen.

Du bringst mit:
Berufserfahrung in Buchhaltungs- und / oder Back Office-Positionen
Teamfahigkeit und Hands-On-Mentalitat
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Sicherer Umgang mit MS-Office-Applikationen vor allem Excel
Selbststandige Arbeitsweise
Integritat, Ehrlichkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit
Lernbereitschaft und Begeisterungsfahigkeit
Fuhlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine aussagekréftige Bewerbung mit deinen

Gehaltsvorstellungen und deinem friithestmdglichen Eintrittsdatum als PDF an die folgende E-Mail

Adresse: bewerbung@interluxury.de
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