
A L L R O U N D - B Ü R O T A L E N T  ( M / W / D )       

Z U R  E R L E D I G U N G  K A U F M Ä N N I S C H E R  &  

B U C H H A L T E R I S C H E R  A U F G A B E N  

Ein sicherer Umgang mit allen Office-Anwendungen ist für dich selbstverständlich?  
Du liebst es mehr Verantwortung zu übernehmen und über dich selbst hinauszuwachsen?  
Englisch in Wort und Schrift stellen für dich keinerlei Probleme dar? 
Fortgeschrittene Excelkenntnisse wie Sverweis & Pivottabellen sind keine Fremdwörter für dich?  
Die Erstellung von Monatsabschlüssen sowie die Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschlüssen 
sind keine großen Herausforderungen mehr für dich? 
 
Dann bist du genau die richtige Verstärkung für unser Büro. Gemeinsam mit deinen Kolleginnen 
kümmerst du dich um einen reibungslosen Ablauf, unterstützt unsere Buchhaltung bei der Führung 
des Mahnwesens und des Forderungsmanagements inkl. Bereinigung der OP-Listen. Außerdem bist 
du in Kontakt mit unserem Außendienst, erledigst Kunden- und Produktauswertungen in Excel, 
nimmst dich unserer Stammdatenpflege an und betreust den telefonischen und schriftlichen 
Großkundensupport. 
 
 
Teilzeit | Vollzeit 
 
 

Was erwartet dich: 

Wir, die ILG Germany GmbH gehört in Deutschland zu den führenden Vertriebsgesellschaften in der 

Uhren- und Schmuckbranche. 

Wir bieten dir vielseitige, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgabe mit großen 

Gestaltungsmöglichkeiten, eine sorgfältige Einarbeitung in dein neues Aufgabengebiet und eine 

herzliche Aufnahme im Kollegenkreis. 

Es erwartet dich ein sehr gutes Arbeitsklima, ein faires Miteinander in einem motivierten Team und ein 

Unternehmen mit flacher Hierarchie sowie kurzen Entscheidungswegen. 

 

Du bringst mit: 

Berufserfahrung in Buchhaltungs- und / oder Back Office-Positionen  

Teamfähigkeit und Hands-On-Mentalität 

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

Sicherer Umgang mit MS-Office-Applikationen vor allem Excel 

Selbstständige Arbeitsweise  

Integrität, Ehrlichkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 

Lernbereitschaft und Begeisterungsfähigkeit 

Fühlst du dich angesprochen? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung mit deinen 

Gehaltsvorstellungen und deinem frühestmöglichen Eintrittsdatum als PDF an die folgende E-Mail 

Adresse: bewerbung@interluxury.de 

mailto:bewerbung@interluxury.de

